
 

 

Electrosuisse, Verband für Elektro-, Energie- und Informationstechnik, setzt sich für die Förderung der 
sicheren, zuverlässigen, wirtschaftlichen und umweltverträglichen Erzeugung und Anwendung der 
Elektrizität ein. Der Verband bietet Dienstleistungen wie Beratung, Prüfung, Zertifizierung und 
Weiterbildung für die Elektrobranche an. 
 
Um die anspruchsvollen Geschäftsziele unseres Unternehmens zu erreichen und die hohen Standards 
der Dienstleistungen des CES (Schweizerisches Nationalkomitee für elektrotechnische Normung) 
aufrechtzuerhalten, suchen wir ab 1. Januar 2020 oder nach Vereinbarung eine motivierte und 
zuverlässige Persönlichkeit als  
 

Techn. Sachbearbeiter CES 
(m/w, 80 - 100%) 
 
 
Ihr Aufgabenbereich 
- Betreuen von technischen Normengremien 
- Administrative und operative Unterstützung des CES-Sekretariats im Tagesgeschäft 
- Abwicklung der administrativen, kundenbezogenen Aufgaben und Pendenzen 
- Aufbereitung, Erstellung und Verteilung von Normeninformationen 
- Periodische Überprüfung der CES Internetseiten und Prozessdokumentation 
- Mithilfe beim Entwickeln von Normenprodukten 
 
Ihr Profil  
- Technische Grundausbildung im Elektro- oder Elektronikbereich, mit evtl. Weiterbildung 
- Gute Kenntnisse MS Office-Programme und generell von PC / IT Anwendungen 
- Stilsicheres Deutsch (Muttersprache), gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift; 
 Französischkenntnisse von Vorteil 
- Engagierte Persönlichkeit mit hoher Dienstleistungsorientierung 
- Strukturierte sowie zuverlässige Arbeitsweise, belastbar und ausdauernd 
 
Wir bieten 
- Interessantes, vielseitiges und fortschrittliches Arbeitsumfeld 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Sachgerechte und sorgfältige Einführung und gezielte Weiterbildung 
-  Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
 
 
 
 
 
Sie fühlen sich angesprochen und würden diese neue Herausforderung gerne anpacken?  
Dann freuen wir uns bereits auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Email an 
recruiting@electrosuisse.ch. 
 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Mirjam Plattner, HR Leiterin, Luppmenstrasse 1, 
CH-8320 Fehraltorf. Tel. +41 44 956 11 89, mirjam.plattner@electrosuisse.ch. 
 
 
Mehr Informationen zu Electrosuisse finden Sie unter www.electrosuisse.ch. 
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